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Belsé viészaélés—beje/ente’si rendszerrél sz6l6 szabalyzat Nyilvanos

1. BEVEZETES

1.1. A Magyar Autoklub elkételezett a tisztesség, a korrektség és az atlathatosag
alapvet6é értékek mellett, melyek mindenkori figyelembe vételét nemcsak a
munkavallaléitél, hanem egyittmiik6d6é partnereitdl is elvarja. A Magyar
Autoklub a tisztességes, becsiiletes és szabalykéveté magatartas hive a
mindennapi Uzleti életben. Elvarja tovabba a munkavallaléitdl és partnereitdl,
hogy elutasitsak és elkeriljék a korrupci6 minden formajat. A
munkavallaléknak és a partnereknek be kell tartaniuk az 6sszes vonatkozé
nemzeti torvényt, szabalyozést és iparagi szabvanyt, az el6bbiek kozil
mindenkor a legszigorubb szabalyozast kell kdvetnilk.

1.2. A Magyar Autéklub mikédése soran észlelt jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozé informacidkat a jelen, Bels6é visszaélés-bejelentési rendszerrdl
sz0l6 szabalyzatban (tovabbiakban: Szabalyzat) foglalt rendelkezések és
feltételek betartasaval lehet bejelenteni, illetve a Szabalyzatban foglaltak
szerint szikséges a bejelentéseket kivizsgalni.

1.3. Jelen Szabélyzat a Magyar Autéklub (tovabbiakban: MAK) minden
munkavallaléjara, illetve munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottjaira (a tovabbiakban egyutt: Munkavallalé) kételezé el6irasokat
tartalmaz. A Szabalyzat rendelkezik azon feladatokrol, hataskorokrél és
felel6sségi teriiletekrél, amelyek a jogszabalyi megfeleléség biztositasahoz, a
bejelentések hatékony kivizsgalasahoz és a bejelenték minél teliesebb
védelme érdekében szilkségesek.

2. FELELOSSEG

2.1. A Szabalyzat betartasaért valamennyi Munkavallalé, mig betartatasaért az
egyes munkaltatéi jogkort gyakorldk a felelések.

2.2. A jelen Szabalyzatban foglalt munkavallaléi kételezettségek a jogviszonybdl
szarmazo lényeges kételezettségeknek mindsiilnek, igy amennyiben valamely
Munkavallal6 a jelen Szabdlyzatban foglalt kételezettségét szandékosan vagy
sulyos gondatlansaggal jelentés mértékben és bizonyithatéan megszegi, az
Mt. és a Ptk. vonatkozé szabalyai iranyadoak.

3. SZABALYZAT HATALYA

3.1. A Szabalyzat 2023. november 1. napjan lép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

3.2. A Szabalyzat hatélya kiterjed a Magyar Autoklub minden tisztségvisel6jére,
munkavallaléjara, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottjaira.

3.3. A Szabalyzat terileti hatdlya Magyarorszag terilletére terjed ki. A
rendelkezések alkalmazasa a Magyar Autoklub valamennyi szervezeti
egysége szamara kételezé.
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4. A BELSO VISSZAELES BEJELENTESE

4.1. Bejelenthetd informaciok

41.1.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben a Magyar Autdklub mikodése
soran észlelt jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre
vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkoz6 informaciot
lehet bejelenteni.

4.2. A Bejelent6

421.

422.

Bejelentést tehet

a) a Munkavalialo,

b) az a Munkavallalé, akinek a MAK-nal fennall6 jogviszonya megsziint,
és

c) a MAK-kal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt létesiteni kivané olyan
személy, aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras
megkezd6dott.

Bejelentést tehet tovabba

a) az egyéni vallalkozé, az egyéni cég, ha a MAK-kal szerzbdeses
kapcsolatban all,

b) a MAK Orszagos EIndkségének tagjai, Feliigyelé Bizottsaganak
tagjai, a regionalis elndkségek tisztségvisel6i és a szamvizsgalo
bizottsagok tagjai,

c) a MAK-kal szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkozo -eljarast
megkezdett, szerzédéses kapcsolatban all6 vagy szerzGdéses
kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozé, beszallito, illetve megbizott
felugyelete és iranyitasa alatt allé6 személy,

d) a MAK-nal tevékenységet végz6 gyakornok és énkéntes,

e) a MAK-kal az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses
kapcsolatot létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony
vagy szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkoz6 eljaras
megkezd6dott, és

f) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy
szerz6déses kapcsolata a MAK-kal megsziint.

4.3. A Bejelenték védelme

43.1.

Minden, a Bejelenté szamara hatranyos intézkedés,

a) amelyre a bejelentés jogszerl megtétele miatt keriil sor és

b) amelyet a 4.2.1-4.2.2. pontban meghatarozott jogviszonnyal vagy
kapcsolattal 6sszefiiggésben valdsitanak meg,
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4.3.2.

4.3.3.

434.

4.3.5.

4.3.6.

43.7.

jogellenesnek minésiil akkor is, ha egyébként jogszerii lenne.

llyen intézkedésnek kell tekinteni a panaszokrél, a kézérdeki
bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiiggd
szabdlyokrdl szo6l6 2023. évi XXV. torvény 41. (2) bekezdésében
meghatarozott cselekményt vagy mulasztast, igy kiilonésen a munkakéri
feladatok atruhazasat, a munkavégzés helyének megvaltoztatasat, a
bércsotkkentést, a munkaidé megvaltoztatasat, a negativ
teljesitményértékelést vagy munkareferenciat, a kényszeritést, a
megfélemlitést, a zaklatdst vagy a kikozositést, a hatranyos
megkilonboztetést, a hatranyos vagy tisztességtelen banasmodot stb.

A bejelentés jogszerli megtétele esetén a Bejelenté nem tekintheté a
titoktartasi szabalyokat megszegének, és az ilyen bejelentés
tekintetében nem terheli felelésség, ha a Bejelenté alapos okkal feltételezte
azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett kériilmények
feltarasahoz.

A bejelentés jogszeri megtétele esetén a Bejelent6t nem terheli felelésség
a bejelentésben szerepld informaciék megszerzése vagy az azokhoz vald
hozzaférés tekintetében, kivéve, ha a Bejelentdé az informaciok
megszerzésével vagy az azokhoz valé hozzaféréssel blincselekményt
kdvetett el.

A Bejelent6 a bejelentés jogszerli megtételéért nem vonhato felel6sségre,
ha a Bejelent6 alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges
volt a bejelentéssel érintett koériilmények feltarasahoz.

Az allam a Bejelentd részére a jogi segitségnyujtasrol szélé 2003. évi
LXXX. térvényben meghatarozott tamogatasokat biztositja az oft
meghatarozott feltételek szerint. '

A bejelentés megtétele jogszeri, ha

a) a Bejelent6 a bejelentését a jelen Szabalyzatban meghatarozott
szabalyok szerint tette meg,

b) a Bejelent6 a bejelentéssel érintett kériilményekre vonatkozé, bejelentett
informaciét a munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével
dsszefiiggesben — ideértve a MAK-kal jogviszony létesitésére vonatkozo
eljarast is — szerezte, és

c) a Bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett
kérulményekre vonatkozd, bejelentett informaci6 a bejelentés
idépontjaban valos volt.

Ha bejelentés kivizsgaldsa soran nyilvanvaléva valik, hogy a Bejelent6
rosszhiszemiien, valétlan adatot vagy informaciot kozolt és
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4.3.8.

4.3.9.

a) ezzel bilincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utalé
koriilmény meriil fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara
jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valésziniisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére,
illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell
adni.

A rosszhiszemiien valétlan adat vagy informacio kézlése tovabba a
Munkavallalé Bejelentével szembeni, a 18/2020. sz. Fétitkari utasitasban
meghatarozott kotelezettségszegégi eljaras meginditasat alapozhatja
meg.

A 4.3. pont szerinti védelem nem illeti meg a Bejelent6t, ha bejelentésével
a biintetéeljarasi szabalyok szerinti adatkezelési szabalyokat megszegi.

A jelen 4.3. pont szerinti, a Bejelentére vonatkozé védelemben részesiil,

aki

a) a jogszerl bejelentést tevO Bejelentd részére segitséget nyujt a
bejelentés megtétele soran,

b) ajogszeri bejelentést tevé Bejelentével kapcsolatban all6 olyan személy
— igy kllénésen a Bejelentd munkatarsa vagy csaladtagja —, akita 4.3.1.
pont szerinti hatranyos intézkedés érhet.

4.4. A bejelentés megtétele

441.

442

4.43.

A bejelentés irasban vagy széban tehet6 meg. A szobeli bejelentést
rogzitett telefonon vagy mas rogzitett hangiizenetkiildé rendszer Gtjan,
vagy személyesen lehet megtenni. A régzitett telefonvonal vagy mas
roégzitett hanglizenetkildd rendszer hasznalatdahoz a Bejelenté azok
igénybevételével hozzajarulasat adja.

A bejelentést a MAK Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsaga részére lehet
megtenni:
e elektronikus uton a http://bejelentes.autoklub.hu/ linken, vagy
o telefonon a 06-1-345-1888 rogzitett szamon, illetve
e személyesen — az Onkormanyzati Titkarsagon keresztiil térténd
idépontfoglalassal — az 1043 Budapest, Berda Jozsef u. 15. szam
alatti irodaban.

irasban torténé bejelentés a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletében talalhatd
bejelentés minta alkalmazasaval is megteheté.
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444.

445.

446.

447.

4.4.38.

4.4.9.

A MAK biztositja az erre kijelélt Belsé Visszaélés Elleni Bizottsag
partatlan milkodését. A Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) tagjai a mindenkori:

e Orszagos EInék,

e Felugyel6 Bizottsag elndke,

e FEtikai Bizottsag elndke.

Amennyiben a bejelentés a Bizottsag valamely tagjat érinti, az érintett tag a
bejelentés kivizsgalasaban, a dontés meghozatalaban nem vehet részt.
Amennyiben a Bizottsag valamennyi tagja érintett a bejelentéssel, abban az
esetben a MAK kilsé6 szakember igénybevételével gondoskodik a
vonatkozé bejelentés fuiggetlen és partatlan személy altali kivizsgaltatasarol.

A rogzitett telefonvonal vagy egyéb régzitett hangiizenetkiildé rendszer
utian megtett szébeli bejelentést — a személyes adatok védelmére
vonatkozé eldirasok szerint megtett, a jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletét
képezd tajékoztatast kbvetbéen — tartdés és visszakeresheté formaban
sziikséges rogziteni.

A személyesen tett, szobeli bejelentést a Bizottsag

a) — a személyes adatok védelmére vonatkozé eldirasok szerint megtett, a
jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletét képez6 tajékoztatast kbvetben — tartos
és visszakereshet6 formaban régziti, vagy

b) a jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete szerinti jegyz6kényv
felnasznalasaval irasba foglalja és — annak ellenbrzésére,
helyesbitésere, alairassal térténd elfogadasara vonatkozd lehetéség
biztositasa mellett — a Bejelenté szdmara masodpéldanyban atadja.

A 4.46. pontban és a 4.4.7. pont a) alpontjAban meghatarozott, rogzitett
felveteleknek az ott eldirtak szerinti, elkiilonitett tarolasaért a Foétitkarsag
Fejlesztés és Informatika szakterilete a felelés, amely soran biztositani kell
a jelen Szabdlyzatban régzitett killonds adatkezelési elvek és szabalyok
ervényesilését.

Szobeli bejelentés esetén a Bejelenté figyelmét fel kell hivni a
rosszhiszemii bejelentés kévetkezményeire (4.3.7. pont), a bejelentés
kivizsgalasara irdnyado6 eljarasi szabalyokra (5. pont) és arra, hogy
személyazohosséga — ha az annak megallapitasahoz sziikséges adatokat
megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan keriil
kezelésre.

4.410.Az irasbeli bejelentés kézhezvételétdél szamitott hét napon beliil a

bejelentés megtételérél a Bizottsag visszaigazolast kild a Bejelent6
szamara, amelyben a jelen Szabalyzat és annak 2. sz. mellékletének
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megkildésével altalanos tajékoztatast nyujt a jelen Szabalyzat szerinti
eljarasi és adatkezelési szabalyokrdl is.

5. A BEJELENTES KIVIZSGALASA

5.1. A bejelentésben foglaltakat a kérilmények altal lehetéve tett legrévidebb

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétél szamitott harminc
napon beliil ki kell vizsgalni.

A hataridét kiilonésen indokolt esetben, a Bejelenté egyidejii
tajékoztatasa mellett lehet meghosszabbitani. A Bejelent6t ebben az
esetben a kivizsgalas varhaté idépontjarodl és a kivizsgalas meghosszabbitasa
indokairol kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és arrél a Bejelentd
tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja
meg a harom hoénapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentével kapcsolatot kell tartani,
ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tenyallas
tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatd
fel.

A bejelentés kivizsgalasa, mell6zhetd, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan Bejelenté tette meg,

b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

c) a bejelentés ugyanazon Bejelent6 altal tett ismételt, a korabbi
bejelentéssel azonos tartalmu bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomés maganérdek sérelme a bejelentésben
érintett természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban
egyutt: bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés
kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bizottsag értékeli a bejelentésben foglalt
kérilmények helytallésagat, és meghozza azokat az intézkedéseket,
amelyek alkalmasak a visszaélések orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan
biintetéeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés
megtételérol.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen
tajékoztatni kell a bejelentésrél, a személyes adatai védelmeével
kapcsolatban 6t megilleté jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkoz6
szabalyokrél. A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen
biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel
kapcsolatos allaspontjat jogi képviseléje utjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tamassza ala. A bejelentésben érintett személy
tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késébb is sor kertilhet, ha az
azonnali tajékoztatas meghilsitana a bejelentés kivizsgalasat. Az e pontban
foglaltakat arra a személyre is alkalmazni kell, aki a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informacioval rendelkezhet.
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5.7. A bejelentés kivizsgalasa soran kért iratokat és adatokat mindenki koteles
a Bizottsag rendelkezésére bocsatani, az igényelt felvilagositast
megadni. A Bizottsdg a bejelentéssel érintett kérben a MAK irataiba,
szamviteli nyilvantartasaiba, kényveibe betekinthet, a vezet6 tisztségvisel6ktol
és a Munkavallaloktdl felvilagositast kérhet, a MAK fizetési szamlajat,
pénztarat, értékpapir- és aruallomanyat, valamint szerzédéseit
megvizsgalhatja és szakértével megvizsgaltathatja.

5.8. A Bizottsag a bejelentésrél személyes, vagy elektronikus hirk6zlési eszkoz
utjan megtartott iilés(ek) keretében dont. Az llés(ek) tartasanak idépontjat
a Bizottsag tagjai révid uton egyeztetik ugy, hogy az 5.1. és 5.2. pontban
meghatarozott hataridé tarthatdé legyen. Az lés(ek) nem nyilvanos(ak),
az(ok)on csak a Bizottsag tagjai, illetve az altaluk meghivott személyek
vehetnek részt.

5.9. A bejelentés kivizsgalasarél vagy annak mell6zésérél és a mell6zés
indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérél, a megtett vagy
tervezett intézkedésekrél a Bizottsag hatarozatot hoz. A Bizottsag
hatarozatképes, ha az ulésen a tagok tébb mint fele jelen van. A Bizottsag
a dontését nyilt szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel hozza meg. A
Bizottsag hatarozatait irasba kell foglalni, és azt a dontésben részt vevé
tagok alairasukkal latjak el. A hatarozatokat évente Gjrakezd6dé, folyamatos
sorszammal kell ellatni, és fel kell tintetni az elfogadas datumat is. A
hatarozatok és annak esetleges mellékleteinek 6rzésérél az iratkezelési
szabalyoknak megfeleléen az Onkormanyzati Titkarsag gondoskodik a
Bizottsag doéntésének megfeleléen ,Titkos” vagy ,Szigortan titkos”
osztalyozas szerint.

5.10. A Bizottsag a hatarozatardl — annak meghozatalat kévetd 8 napon belul —
a Bejelenté6t irasban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatas mell6zhetd, ha
arrol a Bejelent6t széban tajékoztattak, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

5.11. A Bizottsag évente egy alkalommal jelentést tesz az Orszagos Elnokség
részére az el6z6 beszamolasi ideje O6ta eltelt idészakban végzett
tevékenységérdl olyan formaban, hogy az a jelen Szabalyzat szerinti
szemelyes adatok védelmére vonatkozd szabalyok, illetve a megtett és
tervezett intézkedések sérelmével ne jarjon. A Bizottsag jelentésében
legalabb a bejelentések darabszamat kételes kéz6ini.

6. SZEMELYES ADATOK KEZELESE

6.1. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei k6zott
e a Bejelentdnek,
e annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a
bejelentésre okot adott, és
e annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi
informacioval rendelkezhet,
a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil szilkséges személyes adatai
kizardlag a bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képez6é magatartas
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orvoslasa vagy megszintetése céljabdl kezelheték, és a bejelentés
kivizsgalasat lefolytat6é Bizottsag részére tovabbithatdak.

6.2. A 6.1. pont ald nem tartozé személyes adatokat haladéktalanul toréini kell.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

A Bejelent6 személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv részére adhatéak at, ha
e szerv annak kezelésére toérvény alapjan jogosult, vagy az adatai
tovabbitasahoz a Bejelenté hozzajarult. A Bejelentd személyes adatai
hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak nyilvanossagra.

Ha nyilvanvaléva valt, hogy a Bejelentd rosszhiszemiien, valétlan adatot
vagy informaciot k6zolt és

a) ezzel bilincselekmény vagy szabalysértés elkbvetésére utalo
koriilmény meriil fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara
jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valészinlsitheté, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére,
illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell
adni.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes
személyt megillet6, a személyes adatok védelmére vonatkozéd elbirasok
szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé joga gyakorlasa soran a
Bejelent6 személyes adatai nem tehet6k megismerhet6vé a tajékoztatast
kérdé személy szamara.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei k6zott kezelt adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténé tovabbitasara
kizar6lag a tovabbitas cimzettje altal tett, a bejelentésre vonatkozé, a 2023.
évi XXV. torvényben foglalt szabalyok betartasara iranyulé jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére
vonatkozo el6irasok figyelembevételével keriilhet sor.

A MAK gondoskodik arrél a belsé visszaélés-bejelentési rendszer kialakitasa
soran, hogy a személyazonossagat felfedé Bejelent6, valamint a
bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon
kiviil mas ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgal6é Bizottsag tagjai a
vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténé formalis
felelésségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyre vonatkozé informaciokat — a bejelentésben
érintett személy tajékoztatasan tul — a MAK szervezeti egységeivel vagy
Munkavallaléival, tisztségviseldivel a vizsgalat lefolytatasahoz feltétleniil
sziikséges mértékben oszthatjdk meg. Az e pontban foglaltakat arra a
személyre is alkalmazni kell, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi
informacioval rendelkezhet.
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7.

EGYEB RENDELKEZESEK

7.1. A Szabalyzatot minden Munkavallaléval kézoélni kell, és szamukra, valamint

72,

7.3.

7.4.

7.5.

PN =

egyéb Bejelenték szamara hozzaférheté modon, a Magyar Autoklub belsé
elektronikus halézatan, valamint weboldalan el kell helyezni.

A Magyar Autdklub jelen Szabélyzatot barmikor jogosult médositani, illetve uj
szabalyzatot létrehozni. Az Orszagos Elndkség altal elfogadott médositasral,
illetve az Gj szabdlyzatrél a Fétitkar utasitds utjan tajékoztatia a
Munkavallalékat.

Jelen Szabalyzatot szigortian be kell tartani és minden bejelentésre, illetve
azok kivizsgalasa soran megfeleléen alkalmazni kell.

Jelen Szabalyzatot az Orszagos EIndkség hagyja jova, és azt évente legalabb
egy alkalommal felil kell vizsgalni. A Szabalyzatot soron kivil felil kell
vizsgalni minden olyan valtozas esetén, amelyek a Szabalyzatban foglaltak
alkalmazasat, megfeleléségét vagy hatékonysagat érintik.

A jelen Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a panaszokrél, a
kbzerdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggbé szabalyokrél szold 2023. évi XXV. térvény, illetve a mindenkor
hatalyos vonatkoz6 jogszabalyok iranyadok.

MELLEKLETEK, FUGGELEKEK

sz. melléklet — Bejelentés minta irasbeli bejelentéshez
sz. melléklet — Személyes adatok védelmére vonatkozo tajékoztatas
sz. melléklet — Jegyz6kdnyv minta a személyesen tett, szobeli bejelentéshez

. sz. fliiggelék — Dokumentum-informacioé és valtoztatasi attekintés
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BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI NYOMTATVANY

Bejelentd személy és elérhetésége

Név:

Lakcim/székhely/értesitési cim:

E-mail cim:

Kapcsolata a Magyar Autdklubbal:

0O Munkavallald

O Korabbi Munkavallalé

0 Leendd Munkavallald, akivel a jogviszony létesitési eljaras megkezd6dott

0O Jelenlegi, korabbi vagy leendd gyakornok, énkéntes

0 Szerzédéses partner (vallalkozé, egyéni vallalkozo, beszallitd, megbizott)

0O Korabbi szerzédéses partner (vallalkozo, egyéi vallalkozo, beszallitd, megbizott)

0O Leendd szerzédéses partner (vallalkozo, egyéni vallalkozo, beszallitd, megbizott), akivel a
jogviszony létesitési eljaras megkezd6dott

0O Jelenlegi, korabbi vagy leendé Orszagos EIndkségi tag, Felligyel® Bizottsagi tag, regionalis

elndkségi tisztségviseld vagy szamvizsgalo bizottsagi tag

Mikor szerzett tudomast a bejelentés alapjat képezd visszaélésrol?

A bejelenteni kivant visszaélés részletes leirasa (megjeldlve annak ismert naptari napjat és minden
Iényeges, fontos informaciot, esetleges bizonyitékokat, tanukat is):

A visszaélés tenyét alatdmasztoé mellékletek megjeldlése, amennyiben vannak (ezek lehetnek targyi
és okirati bizonyitékok, akkor is, ha nincsenek az On birtokaban, de tudomasa van a létezésikrél):
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A Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsag az irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon belil a
bejelentés megtételérdl visszaigazolast kld.

Tudomasul veszem, hogy a bejelentés kivizsgalasa soran koételes vagyok a Belsé Visszaélés Elleni
Bizottsaggal egyuttmiikodni, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatnak fel.

A bejelentést kivizsgald Belsd Visszaélés Elleni Bizottsag a hatarozatarol — annak meghozatalat kévetd
8 napon belul — irasban tajékoztat, kivéve, ha arrél szoban tajékoztattak, és a tajékoztatast tudomasul
vettem.

Jelen bejelentés megtételével kijelentem, hogy bejelentést a velem szemben altalanosan elvarhaté
egyuttmikodesi kotelezettség mellett, johiszemien, valds tények és informaciok kozlésével teszem,
vagy a kell6 alappal feltételezem, hogy azok valésak.

Kelt: ..o, 2006V ... hO ... nap

Bejelentd
alairasa
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Tajékoztatas a belsé visszaélés-bejelent6é rendszerrel kapcsolatos
adatkezelésrol

A Magyar Autoklub (székhely: 1043 Budapest, Berda Jézsef u. 15., nyilvantartasi szam: 01-
02-0000433, kepvisel6: Milovukovics Gyoérgyi fétitkar, a tovabbiakban: Autéklub) a belsé
visszaélés-bejelentd rendszer miikddtetésével kapcsolatos személyes adatok Autdklub altali
kezelésével kapcsolatban a jelen tajékoztatoban foglaltak szerint tajékoztatja Ont az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténdé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) (,GDPR”) 13. cikkében foglaltak szerint.

1. Az adatkezel6:

A személyes adatok kezeldje (adatkezeld): az Autdklub.
e Képviseldje: Milovukovics Gyorgyi fotitkar
o Elérhetésége: 1043 Budapest, Berda Jézsef u. 15.
e Adatvédelmi tisztvisel6je: megnevezése és elérhetésége az Autdklub honlapjan
(www.autoklub.hu) talalhato

2. Az érintett:

Az az azonositott vagy azonosithatd természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik;
azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kulénésen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté.

Jelen Tajékoztatas keretei kdzott érintettnek tekinthetd:
e a Bejelentd,
e az a személy, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és
e az a személy, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informacioval rendelkezhet.

3. A személyes adatok kére, az adatkezelés célja, jogcime és id6étartama:

3.1. A személyes adatok kore: a belsd visszaélés-bejelenté rendszerben megtett
bejelentéssel kapcsolatban az Autdklub kilénésen az On nevét, lakcimét, vagy értesitési
cimét, e-mail cimét, illetve a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenlil szikséges
személyes adatait kezeli. ’

3.2. Az adatkezelés célja, hogy az On éltal a belsé visszaélés-bejelentd rendszerben térténd
bejelentését a Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) kivizsgalja,
valamint a bejelentés targyat képezé magatartast orvosolja vagy megsziintesse, valamint hogy
az Autoklub teljesithesse a jogszabalyokbol eredd kételezettségeit.
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3.3. Az adatkezelés jogalapja az Autoklubot terheld jogi kotelezettségek teljesitése [GDPR
6. cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint a 2023. évi XXV. térvény 26. § (1) bekezdése].

3.4. Az adatkezelés id6tartama:

Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
szllkséges, a bejelentésre vonatkoz adatokat a vizsgalat befejezését kévetd 60 napon beldl
térélni kell.

Ha a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére keril sor — ideértve a Bejelentével szemben
jogi eljaras vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti intézkedést is — a bejelentésre
vonatkoz6 adatokat a belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott legfeliebb a
bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerés lezarasaig lehet kezelni.

Az idétartamok elteltét kdvetdéen az Autdklub a személyes adatokat haladéktalanul torli.

4. Az adatok tarolasa és az adatok biztonsaga érdekében alkalmazott technikai és
szervezési intézkedések leirasa

A személyes adatait az Autoklub székhelyén (1043 Budapest, Berda Jozsef u. 15.) taroljuk.

Az Autdklub megtesz minden ésszerlien elvarhaté technikai ovintézkedést a rogzitett
személyes adatok biztonsagos és harmadik személy részérél hozzaférésmentes tarolasa
érdekében. Igy tobbek kozott az Autéklub az adatokat differencidlt hozzaférési
jogosultsagokkal és jelszavas hozzaféréssel védi, az esetlegesen papir alapon kezelt adatokat
pedig elzart helyen 6rzi.

Az Autoklub biztositja tovabba, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket haijt
végre annak biztositasara, hogy kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriljén sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szilkségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik kiléndsen a gydjtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére,
tarolasuk idétartamara és hozzaférhetéséguikre.

5. Az adatokhoz hozzaféréssel rendelkezék kore, adattovabbitasok:

A bejelentést kivizsgalé Bizottsag tagjai a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen térténd formalis felelésségre vonds kezdeményezéséig a bejelentés
tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkoz6 informacidkat — a bejelentésben
érintett személy tajékoztatasan tul — az Autoklub szervezeti egységeivel vagy
Munkavallaléival, tisztségviselivel a vizsgalat lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges
mértékben oszthatjak meg.

A fenti 3.1. pontban meghatarozott személyes adatok csak a bejelentés alapjan

kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv részére adhatéak at,

ha e szerv annak kezelésére térvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a
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Bejelentd hozzajarult. A Bejelentdé személyes adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak
nyilvanossagra.

A belst visszaélés-bejelentési rendszer keretei k6z6tt kezelt adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére térténd tovabbitasara kizarélag a tovabbitas cimzettje altal
tett, a bejelentésre vonatkozd, a 2023. évi XXV. térvényben foglalt szabalyok betartasara
iranyuld jogi kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozé
eléirasok figyelembevételével keriilhet sor.

Ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelenté rosszhiszemiien, valétlan adatot vagy informaciét
kdzolt es

a) ezzel biincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utalé koériilmény meriil
fel, szemeélyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at
kell adni,

b) alappal valészinlsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara
jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

6. Ont az adatkezeléssel kapcsolatban megillet6 jogok (érintetti jogok):

A személyes adatai a bejelentéssel, illetve annak kivizsgalasaval kapcsolatos kezelése
kapcsan Ont a kévetkezd jogok illetik meg az alabbi korlatozasokkal:

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilleté
tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé joga gyakorlasa soran a Bejelenté személyes
adatai nem tehet6k megismerhetdvé a tajékoztatast kéré személy szamara.

Az érintetti jogok részletes tartalma megtalalhatd a Magyar Autoklub Adatkezelési
Szabalyzataban (https://www.autoklub.hu/adatvedelem/).

a) Hozzaféréshez valé jog (GDPR ;IS. cikk)

b) Helyesbitéshez val6 jog (GDPR 16. cikk)

c) Torléshez valo jog (GDPR 17. cikk)

d) Adatkezelés korlatozasahoz val6 jog (GDPR 18. cikk)
e) Adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20. cikk)

f) Jogorvoslathoz valé jog
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7. On a személyes adatai kezelésével kapcsolatban tajékoztatast kérhet az alabbi
moédokon és személytol:

A személyes adatai kezelésével kapcsolatban tovabbi tajékoztatas a Bizottsagtédl kérhetd e-
mailben (bejelentes@autoklub.hu). Kérésére szdbeli tajékoztatas is adhato, amennyiben On
a Bizottsag részére igazolja a személyazonossagat. A fent meghatarozott jogai gyakorlasa
esetén szintén a Bizottsaggal kell felvennie a kapcsolatot.
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] JEGYZOKONYV )
SZEMELYESEN TETT, SZOBELI BEJELENTESHEZ

A jegyz6kdnyv egy masolatat a Bejelentének at kell adni

BejelentS személy és elérhetésége

Név:

Lakcim/székhely/értesitési cim:

E-mail cim:

Kapcsolata a Magyar Autoklubbal:

0 Munkavallalo

0O Korabbi Munkavallalo

0 Leend6 Munkavallald, akivel a jogviszony létesitési eljaras megkezd6dott

0 Jelenlegi, korabbi vagy leendé gyakornok, énkéntes

0O Szerzédéses partner (vallalkozé, egyéni vallalkozo, beszallitd, megbizott)

O Korabbi szerzédéses partner (vallalkozo, egyéi vallalkozo, beszallitd, megbizott)

O Leend6 szerzédéses partner (vallalkozé, egyéni vallalkozo, beszallitd, megbizott), akivel a
jogviszony létesitési eljaras megkezd6dott

O Jelenlegi, korabbi vagy leend® Orszagos Elndkségi tag, Feluigyel6 Bizottsagi tag, regionalis

elndkségi tisztségviseld vagy szamvizsgald bizottsagi tag

A Bejelenté mikor szerzett tudomast a bejelentés alapjat képezé visszaélésrol?

A bejelenteni kivant visszaélés részletes leirasa (megjel6lve annak ismert naptari napjat és minden
Iényeges, fontos informaciot, esetleges bizonyitékokat, tanukat is):

A visszaélés tényét alatamaszté mellékletek megjelélése, amennyiben vannak (ezek lehetnek targyi
és okirati bizonyitékok, akkor is, ha nincsenek a Bejelenté birtokaban, de tudomasa van a
létezésukrol):
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Bejelentd tudomasul veszi, hogy a bejelentés kivizsgalasa soran kételes a Bels6 Visszaélés Elleni
Bizottsaggal egyuttmiikédni, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhato fel.

A Bejelentd személyazonossaga — ha az annak megallapitasahoz szikséges adatokat megadja — a
vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan keriil kezelésre.

A bejelentésben foglaltakat a Belsé Visszaélés Elleni Bizottsag a kérulmények altal lehetévé tett
legrovidebb idén beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc napon beliil
kivizsgalja.

A hatarid6t kiilondsen indokolt esetben, a Bejelenté egyidejii tajékoztatasa mellett lehet
meghosszabbitani. A Bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas varhato idépontjarol és a kivizsgalas
meghosszabbitasa indokairdl kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és arrél a Bejelentd
tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom hénapot.

A bejelentés kivizsgalasa mellézheté, ha
a) a bejelentést azonosithatatlan Bejelenté tette meg,
b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

c) abejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomés maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egytt: bejelentésben érintett személy) jogainak
a bejelentés kivizsgalasabol ereddé korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bizottsag értékeli a bejelentésben foglalt koértulmények
helytallosagat, és meghozza azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a visszaélések
orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan buntetéeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a
feljelentés megtételérdl.

Ha bejelentés kivizsgalasa soran nyilvanvaléva valik, hogy a Bejelentd rosszhiszemiien, valétlan
adatot vagy informaciot kézolt és

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utalé koriilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valészin(sithet, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdemeényezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

A rosszhiszemien valétlan adat vagy informacio kozlése tovabba a Munkavallald Bejelentdvel
szembeni, a 18/2020. sz. Fétitkari utasitdsban meghatarozott kotelezettségszegégi eljaras
meginditasat alapozhatja meg.

A bejelentést kivizsgalo Belsé Visszaélés Elleni Bizottsag a hatarozatardl — annak meghozatalat kdvetd
8 napon belill — irasban tajékoztatja a Bejelent6t. Az irasbeli tajékoztatas mellézhetd, ha arrdl a
Bejelent6t szoban tajékoztattak, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.

Bejelentt jelen bejelentés megtételével kijelenti, hogy bejelentést a vele szemben altalanosan elvarhaté
egyuttmikodési kotelezettség mellett, johiszemuen, valos tények és informaciok kdzlésével teszi, vagy
a kell6 alappal feltételezi, hogy azok valésak.

KEIE s s 1 o s s s 3 swmsias N0 7 R ——— ho ...... nap

Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsag Bejelentd
alairasa alairasa

oldal 19/ 20



Belsé visszaélés-bejelentési rendszerrél sz616 szabéalyzat

1. sz. fliggelék

Dokumentum-informacio és valtoztatasi attekintés

|
Késziilt: 2023.10.26.
Verzio 1.3
Statusz Tervezet bemutatva | X |engedélyezve
Dokumentum
tarolasa
il

Nyilvéanos

Vel | Utolsé véltoztatas Felelés Megjegyzés
1.0 - 2023.09.13. | Dr. T6kési Alexandra Tervezet

1.1 2023.10.18. Dr. T6kési Alexandra Tervezet

1.2 2023.10.19. Dr. T6kési Alexandra Bemutatva
1.3 2023.10.26. Dr. T6kési Alexandra Engedélyezve

oldal 20 / 20



